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Per iniziare
Come accedere



Office.com

Office.com

3. Seleziona       Team per vedere a quali team di classe 

appartieni. Se il docente ha già configurato il team di classe 

e ti ha aggiunto, vedrai uno di vari riquadri del team di 

classe (a seconda del numero di lezioni che hai).

https://www.office.com/?omkt=it-IT
https://www.office.com/?omkt=it-IT
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Organizzati al meglio
Trova e organizza le conversazioni, i file, le attività e le note nei team di classe.





Controlla il feed       Azioni per assicurarti di 

non perdere una nuova attività o una @menzione.
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Comunica
Crea e rispondi ai messaggi in Teams.



Clicca sulla casella di composizione per creare un 

messaggio. Puoi digitare un semplice messaggio o 

aggiungere il tuo contributo.

Allega un'immagine, una gif, uno sticker o un file.

Seleziona Formatta e usa il testo RTF per 

mettere in evidenza il messaggio.

Formatta il messaggio con punti elenco o crea un 

elenco numerato.

@menziona il docente o un compagno di classe.

Per passare da una conversazione in un canale del 

team a un gruppo di chat privato, seleziona       

Chat.



Con le riunioni in Teams puoi partecipare virtualmente 

con docenti e compagni di classe a lezioni online, gruppi 

di studio, presentazioni e ogni volta che è necessario 

l'apprendimento 

faccia a faccia.

1. Seleziona Calendario per vedere tutte le riunioni a 

cui ti hanno aggiunto il docente o i compagni di classe o 

qualsiasi altra riunione che hai creato tu stesso. Clicca su 

Partecipa all'orario stabilito per la riunione.

2. Regola le impostazioni audio e video, quindi clicca su 

Partecipa ora.



Quando il docente o un compagno di classe ti 

chiama in Teams, riceverai una notifica che ti 

permette di decidere come 

rispondere. Puoi accettare con video, accettare con 

audio o rifiutare la chiamata.



Disattiva e riattiva l'audio del 

microfono.

Condividi lo schermo o un documento. Partecipa alla chat della riunione.

Vedi i partecipanti alla riunione.

Abbandona la riunione. La riunione 

continuerà anche dopo che sarai 

uscito.

Attiva e disattiva il video.
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Condividi e organizza i 
file
Condividi file nelle conversazioni e usa la scheda File per tenerne traccia.
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Attività e voti
Visualizza e consegna il lavoro. Tutto da Teams.
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Blocco appunti per la 
classe in Teams
Usa il blocco appunti predefinito per il team della classe per altri esercizi, attività e 

collaborazione.





Altre risorse
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Centro assistenza per lo studente

https://support.office.com/it-it/article/centro-assistenza-per-lo-studente-395ab230-55bf-44c6-b265-e832d729b694?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT

