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Per iniziare
Come accedere, creare una classe e aggiungere studenti



Office.com

Leggi altre informazioni 

sull'iscrizione.

https://www.office.com/?omkt=it-IT
https://www.microsoft.com/it-it/education/default.aspx


fai clic qui per altre informazioni

1. Seleziona Team dalla barra 

dell'app.

https://support.office.com/it-it/article/creare-un-team-di-classe-in-microsoft-teams-fae422eb-58b7-4431-9ff2-a4b9b6ae7c5b?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
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Organizzati al meglio
Trova e organizza le conversazioni, i file, le attività e le note nei team di classe





1. Per aggiungere un canale, seleziona Altre 

opzioni accanto al nome del team di classe, 

quindi Aggiungi canale.
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Comunica
Invia messaggi in Teams e incontra virtualmente gli studenti











Usa le riunioni in Teams per pianificare presentazioni 

virtuali e discussioni per l'intera classe.

1. Seleziona Calendario      .    

2. Seleziona Nuova riunione.

3. Assegna un titolo alla riunione e scegli una data e 

un'ora. Puoi anche decidere se vuoi che la riunione si 

ripeta ogni giorno o settimana. Aggiungi 

eventualmente altri dettagli.

4. Seleziona Aggiungi canale per visualizzare un 

elenco dei team di classe e dei relativi canali, quindi 

scegli un canale in cui incontrarvi.



5. Ora dedica qualche minuto a rivedere la riunione. 

Al termine, seleziona Invia. La riunione verrà 

aggiunta al tuo calendario e a quelli degli studenti.

procedure 

consigliate per condurre riunioni di classe

mantenere la sicurezza durante le riunioni con gli 

studenti

https://support.office.com/it-it/article/creazione-partecipazione-e-organizzazione-di-riunioni-durante-l-uso-di-teams-per-l-apprendimento-a-distanza-788d730f-2c7e-4761-a059-c9b3fe87adf7?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.office.com/it-it/article/mantenere-gli-studenti-al-sicuro-durante-l-uso-delle-riunioni-in-teams-per-l-apprendimento-a-distanza-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT


Usa le chat video o audio in Teams per incontrare gli studenti in 

gruppi o uno alla volta.

1. Seleziona Nuova chat .

2. Nella casella A immetti i nomi di uno o più studenti.

3. Seleziona Videochiamata per avviare la riunione con video o 

Chiamata vocale se preferisci usare solo l'audio.

Puoi anche incontrare in diretta altri studenti in una chat esistente.

1. Seleziona Chat dalla barra dell'app, quindi scegli la chat in cui 

vorresti incontrarli.

2. Seleziona Videochiamata o Chiamata vocale per iniziare 

una riunione con uno studente in particolare o un gruppo di 

studenti.



Partecipa a una riunione pianificata o a cui ti ha 

invitato un altro utente.

1. Seleziona Calendario e passa alla riunione a 

cui vuoi partecipare.

2. Apri la riunione e seleziona Partecipa.

3. Ricontrolla l'input audio e video, accendi la 

telecamera e attiva l'audio del microfono. Seleziona 

Partecipa ora per entrare nella riunione.



Disattiva e riattiva l'audio del 

microfono.

Condividi lo schermo o un documento. Accedi ad altri controlli della chiamata. 

Avvia una registrazione della riunione, 

modifica le impostazioni del 

dispositivo e molto altro.

Aggiungi partecipanti alla riunione.

Abbandona la riunione. La riunione 

continuerà anche dopo che sarai 

uscito.

Attiva e disattiva il video.

Invia messaggi di chat, condividi 

collegamenti, aggiungi un file e 

molto altro. Le risorse che 

condividi saranno disponibili 

dopo la riunione.

gestire i ruoli della 

riunioni e la 

partecipazione degli 

studenti mantenere la 

sicurezza durante le 

riunioni con gli studenti

https://support.office.com/it-it/article/creazione-partecipazione-e-organizzazione-di-riunioni-durante-l-uso-di-teams-per-l-apprendimento-a-distanza-788d730f-2c7e-4761-a059-c9b3fe87adf7?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.office.com/it-it/article/mantenere-gli-studenti-al-sicuro-durante-l-uso-delle-riunioni-in-teams-per-l-apprendimento-a-distanza-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
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Condividi e 
organizza i file
Condividi file nelle conversazioni e usa la scheda File per tenerne traccia



documenti di Microsoft Office

https://support.office.com/it-it/article/modi-efficaci-per-lavorare-con-office-6fe70269-b9a4-4ef0-a96e-7a5858b3bd5a?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
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Attività e voti
Crea attività, assegna voti e tieni traccia dei progressi degli studenti, tutto da Teams.





più classi singoli studenti

criterio di valutazione

categoria

leggi altre istruzioni dettagliate 

https://support.office.com/it-it/article/assegnare-lavoro-a-più-classi-contemporaneamente-e7d4eb6d-f2d8-486f-b412-69789bd9d009?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.office.com/it-it/article/assegnare-il-lavoro-a-singoli-studenti-37809738-57e6-4176-86c5-751adfe0e03a?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.office.com/it-it/article/creare-e-gestire-le-rubriche-di-classificazione-in-microsoft-teams-68292a5f-f582-4a41-8ba3-8c96288ec5ca?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.office.com/it-it/article/aggiungere-una-categoria-a-un-attività-0badfcfb-51f8-4dec-b278-358dfaea2983?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.microsoft.com/it-it/office/microsoft-teams-5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114?ui=it-it&rs=it-it&ad=it










scheda Voti rivedi il lavoro degli studenti

https://support.office.com/it-it/article/tenere-traccia-dello-stato-degli-studenti-nella-scheda-voti-bc76ffde-bbf7-4db6-b443-735a07e32de0?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.office.com/it-it/article/rivedere-restituire-e-consegnare-i-compiti-utilizzando-il-loop-di-feedback-63e5efdd-be09-47f0-87ea-e8e4bcb45aa4?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
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Blocco appunti per la 
classe in Teams
Usa il blocco appunti predefinito per il team della classe per altri esercizi, attività e 

collaborazione.



Uso del Blocco appunti per 

la classe in Teams

https://support.microsoft.com/it-it/office/usare-il-blocco-appunti-di-onenote-per-la-classe-in-teams-bd77f11f-27cd-4d41-bfbd-2b11799f1440?ui=it-it&rs=it-it&ad=it


Altre risorse
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Centro assistenza Microsoft Education

support.office.com/education

Microsoft Educator Center

education.microsoft.com

Serve aiuto per Teams?

https://support.office.com/it-it/education
https://education.microsoft.com/it-it

